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PLANO DE ACAO DA COORDENA(}AO DO CURSO DE ENFERMAGEM

Este plano de acdo esta direcionado as atividades que serdo desenvolvidas pela
coordenagdo do curso de Enfermagem. Prevé os indicadores de desempenho da
coordenacao, planejamento e administracdo do corpo docente do curso, para garantir que

estas acOes sejam efetivadas, favorecendo a integracdo e a melhoria continua, conforme

quadro a seguir:

~ - INDICADOR DE .
ACAO ESTRATEGICA OBJETIVO PERIODO
¢ DESEMPENHO
. - . Caderno de registro de
. L L Disponibilizar e divulgar . X -
Disseminacdo do horario o X atendimentos online e | Inicio de cada
. horério de atendimento aos L .
de atendimento do . : presenciais. Registro semestre
discentes e docentes no meio - .
coordenador de curso L de mensagens enviadas letivo.
digital. ;
e recebidas.
Controlar preenchimento
x dos planos de ensino. Planos de Ensino Inicio de cada
Gestéo dos Planos de - . .
Ensino Revisar planos de ensino e gerados pelo sistema semestre
suas respectivas académico. letivo.
atualizagdes.
Estabelecer acolhida ao
C corpo social. Fomentar x Durante 0s
Participacdo no P ; Programacao conforme
. entrosamento entre discentes | . . semestres
Acolhimento ; ingresso dos discentes. .
ingressantes e veteranos, por letivos.
meio online e presencial.
Realizar as reunides
Divulgacio. organizacio conforme previsdo em
gacdo, org §a0, Calendério Académico. Atas das reunides de Durante 0s
conducdo e documentacdo . - .
S - Estimular junto ao corpo Colegiado de Curso semestres
das reunides do Colegiado - .
docente emprego de assinadas. letivos.
de Curso . .
metodologias ativas, de
inovacdo e de tecnologias.
Divulgacéo, organizacéo,
conducdo e documentacéo
das reunides do Nucleo
Docente Estruturante
(NDE). Revisdo e . - Relatdrio semestral do
7 . Realizar as reunides Durante os
atualizagdo do Projeto . NDE. Atas das
e conforme previsdo em i semestres
Pedagdgico - - reuniGes de NDE .
Calendéario Académico. : letivos.
estabelecendo, com assinadas.
clareza, objetivos do
curso, perfil do egresso e
outros aspectos, de acordo
com o alinhamento
institucional e com a
norma legal
x Acompanhar a qualidade das . Durante 0s
Gestdo dos processos dos Provas arquivadas em
. . provas elaboradas pelo AL semestres
instrumentos de avaliagdo meio digital. :
docente. letivos
Organizar, planejar e e
o -9 planejar e Relatério digital das Durante 0s
Fomento e organizagdo de | realizar eventos académicos L
eventos académicos pertinentes ao curso de atividades semesires
graduacio. Fazer cumprir desenvolvidas. letivos
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conforme previsdo em
Calendéario Académico.
Estimular iniciagéo
cientifica entre discentes e

docentes.
Durante o
Fomento do brocesso de Requerimentos de segundo
0P Divulgar junto aos discentes | solicitagéo expedidos semestre
cumprimento de . - . .
Lo o periodo de disciplinas. pela Secretaria Geral letivo,
disciplinas pendentes .
Académica. conforme
calendério.
Organizagdo do Trabalho Organizar, planejar, Relatério digital das Durante os
de Concluséo de Curso acompanhar e documentar o atividades semestres
(TCC) processo do TCC. desenvolvidas. letivos.
Acompanhamento do Realizar supervisdo, ao que x Durante 0s
L . x Documentagéo gerada
processo das Praticas dos couber a Coordenacéo de ; semestres
: pelo Ambinete :
Componentes Curriculares Curso. : letivos.
Virtual de
Aprendizagem
(AVA).

Acompanhamento do Realizar supervisdo, ao que Documentacédo gerada Durante 0s
processo do Estagio couber a Coordenacéo de e arquivada pelo semestres
Curricular Supervisionado Curso, das atividades do orientador dos letivos.

Estagio Supervisionado. -
Estagios.
Projetar atribuicGes de aulas
em conjunto com a Diretoria
Plangjar_ngnto das Académica. Consultar Relatérios e Durante os
atribuicGes da norma legal destacando-se o lanei
7 ; , planejamentos semestres
atividade/aula para Plano Nacional de Educacéao digitais. letivos
semestre seguinte e instrumentos de avalia¢do '
externa do SINAES.
Documentagdo Acompanhar e documentar Durante os
dos atendimentos atendimento a discentes. Relatorios semestres
a discentes digitais. letivos.
Participar de reunifes do Atas de reunides do
Participagdo da Coorder%c()dlgrgelsa d(;)odgonselho Cogrczjlsg;?j%?e(ie do Durante os
Coordenagdo de Curso Superior e de 6utros 6rgéos | Conselho Su eridr e de pemestres
emcolegiados superiores perior € ge outros org U letivos.

L9 e reunides institucionais, outros 6rgdos de
e instituicdes administracio
conveniadas conforme o caso. 6a0.

Interacdo e envolvimento Resultado de avaliagdo
de potencialidadese de | ~ Realizar devolutiva interna em processo Final dos
fragilidades do processo | individualizada da avaliagdo realizado pela semestres
educativo do docente e discente. Comiss&o Propria de letivos.
Avaliacdo (CPA) e ata
de reunides
individuais.
Acompanhamento das Escuta e discussdo de Arquivos digitais Durante
q g dvind demandas relatando 0s
“docontes, discentes ocompanhamento. | semesres
’ letivos.
Levantamento de . . Atas de reunides do
necessidades de Reqlllzz_ir reunioes Colegiado. Planilha e
x periddicascom o X ' x Durante os
formagdo para legiad projetos deformacao e
rogresso profissional coleglaco para qualificagdo semesres
P dos colaboradores verificagdo das rofissional letivos.
demandas P
apresentadas
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Acompanhamento de Relatorios e arquivos Durante os
acoes de iniciagdo Acompanhamento de digitais comprovando semestres
cientifica, pesquisa e propostas e suas praticas. as acoes. letivos.
Extensao
Registro das Atividades Arquivar as informagoes Arauivos diaitais Durante os
Complementares pertinentes as Atividades 2on ten dogas semestres
realizadas pelos Complementares. declaracoes e letivos
discentes Manter atualizado as ageclaracoes €
. ) certificados emitidos.
informacdes Geragdo de relatorios
individualizadas por erace o
. ) digitais parciais com
discente no sistema .
- horas totalizadas.
académico. " e
Geracdo de relatérios
digitais para o
processo de
reconhecimento do
Curso.
Acompanhamento Planejar a utilizagdo adequada
L Acompanhamento e Durante os
das demandas de dos laboratérios. .
P : . controle de planilhas semestres
utilizacdo de Providenciar os :
o ) . de estoque de letivos
laboratérios encaminhamentos necessarios materiais e
especificos para o para manutencdo e aquisicdo de .
: . . equipamentos.
curso considerando a  |materiais para os laboratorios.
reposicdo de
materiais necessarios
Manter contato e Realizar visitas em diferentes Documentacio sobre Durante os
parceria com instituicdes a fim de firmar 60
instituices para parcerias para desenvolvimento data e horarios semestres
; - . agendados bem como letivos
desenvolvimento de de atividades de saude.
o . resultados
atividades de saude
. alcangados.
extra curriculares

O plano de agdo do coordenador no curso de Enfermagem estard em constante
andlise, oportunizando aproximacdo dos discentes e docentes de modo a colaborar

conscientemente para 0 processo de ensino e aprendizagem.
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