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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento normatiza as atividades e os procedimentos
relacionados ao Trabalho de Conclusido, doravante denominado Trabalho de Conclusdao de

Curso (TCC), dos cursos de graduacao da Faculdade UNISE.

Art. 2° A realizacdo do TCC, constante da estrutura curricular dos cursos ¢ condicao

sine qua non e compdem parte dos requisitos para obtengdo do grau e do diploma pelo aluno.

CAPITULO I
DAS FINALIDADES
Art. 3° O TCC tem por finalidade:
I — Promover o aprofundamento teoérico em uma tematica de interesse do estudante;
IT — Estimular a autonomia intelectual, o pensamento critico e a reflexao ética;
III — Consolidar a articulagdo entre teoria e pratica;

IV — Despertar o interesse pela pesquisa cientifica, pautada em metodologias

adequadas e nos principios éticos da producao académica;

V — Sistematizar conhecimentos adquiridos ao longo da formagdo, por meio da

elaboracdo de trabalho académico nos moldes cientificos.

Paragrafo unico. O TCC, realizado em consonancia com o projeto do curso, procura
consolidar o conhecimento acumulado, demonstrado, na forma de um trabalho cientifico
apresentado segundo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),

evidenciando a capacidade do aluno em desenvolver pesquisa na sua area de formagao.
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CAPITULO 111

DA CONCEPCAO

Art. 4° O TCC consiste na elaboracao, pelo aluno, de um trabalho de pesquisa de
campo ou bibliografica, em forma de artigo cientifico ou monografia e, cujo objeto e/ou
problematica estejam relacionados a area do curso, desenvolvido mediante as normas que

regem a pesquisa cientifica, sob a orientacao e avaliagdo docente.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO

Art. 5° O TCC sera desenvolvido pelo aluno (a) regularmente matriculado no curso e

dentro de sua estrutura semestral, conforme estabelecido no projeto do curso.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso serd desenvolvido em duas
disciplinas sequenciais e obrigatdrias: TCC I e TCC II. A disciplina de TCC I serd conduzida
pelo professor responsavel, com énfase na constru¢ao do projeto de pesquisa, envolvendo a
escolha do tema, a delimitacdo da problematica, o levantamento do referencial teorico e a
elaboracdo do projeto de pesquisa. Esta etapa sera concluida com a entrega do trabalho escrito
e apresentagdo perante banca avaliadora. A disciplina de TCC II terd como foco a execucdo
da pesquisa de acordo com o cronograma estabelecido no projeto, mediante aceite e
acompanhamento do orientador. Nessa fase, o aluno devera realizar a coleta e analise de dados
(quando aplicavel), desenvolver a redagdo final e apresentar o trabalho em defesa publica

perante banca examinadora.

Art. 6° A elaboragao do TCC seguira as normas regimentais ¢ demais instrugdes,

observando:
e Os procedimentos cientifico-metodoldgicos no seu encaminhamento;
e A coeréncia entre seus elementos constitutivos;
e A sistematizagao tedrico-pratica;
e O estudo de um tema especifico ou desenvolvimento de um projeto.
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§ 1° O Projeto do TCC, elaborado no TCCI, deve conter, no minimo, os seguintes

componentes:

Titulo do Trabalho: Deve refletir, de maneira clara, especifica e objetiva, o tema

central da pesquisa proposta.

Area e Linha de Pesquisa Institucional: Identificacio da 4rea e da linha de

pesquisa da institui¢do aos quais o projeto estd vinculado.

Introducio: Apresentagdo do tema a ser investigado, com contextualizagdo

tedrica e/ou pratica.

Objetivo: Definicao do objetivo geral e especificos do estudo, evidenciando o que se

pretende alcangar com a pesquisa.

Justificativa: Fundamentacdo da importancia do estudo, destacando a relevancia

cientifica, académica, pratica e social.

Metodologia: Descricao do delineamento metodolégico, incluindo o tipo de pesquisa
(qualitativa, quantitativa, exploratoria, descritiva, etc.), defini¢do da populagdo e
amostra (se aplicavel), instrumentos de coleta de dados (entrevistas, questionarios,

analises documentais, etc.) e os procedimentos de analise dos dados.

Revisao da Literatura: Exposicdo das principais referéncias tedricas que

fundamentam o estudo, demonstrando o estado da arte sobre o tema.

Cronograma de Execucao: Planejamento das etapas do TCC, distribuidas ao longo

do semestre/ano letivo, com prazos estimados para cada etapa.

Referéncias: Lista de referéncias que serdo utilizadas no projeto, formatadas

conforme normas da ABNT vigentes.

§ 2° O TCC final deve conter, elaborado no TCCII, no minimo, os seguintes componentes:

Titulo do Trabalho: Deve refletir, de maneira clara, especifica e objetiva, o tema

central da pesquisa.
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e Area e Linha de Pesquisa Institucional: Identificagio da area e da linha de pesquisa

da instituicdo aos quais o projeto estd vinculado.

e Resumo: Apresentacdo clara e concisa do conteudo do trabalho, com objetivo,
metodologia, resultados, discussdo e conclusdo, contendo no minimo 250 e no

maximo, 300 palavras.

e Palavras-Chave: Indicacdao de 3 a 5 palavras-chave; elas deverdo ser digitadas em

sequéncia e separadas por virgulas.

e Introducio: Apresentacdo do tema e sua relevancia, justificativa da escolha do objeto
de estudo, contextualizagdo do problema com base na realidade ou literatura e

objetivos da pesquisa.

e Metodologia: Descricdo do delineamento metodologico, incluindo o tipo de pesquisa
(qualitativa, quantitativa, exploratoria, descritiva, etc.), definicdo da populacdo e
amostra (se aplicavel), instrumentos de coleta de dados (entrevistas, questionarios,

analises documentais, etc.) e os procedimentos de analise dos dados.

e Resultados e Discussdo: Apresentacdo e andlise critica dos dados coletados:
Exposicao clara dos resultados (com tabelas, graficos e figuras, se necessario),
discussao com base na literatura utilizada na revisao teorica e relacao entre os achados

da pesquisa e o que ja se sabe sobre o tema.

e Conclusao: Sintese dos principais pontos desenvolvidos no trabalho, resultados
obtidos, relevancia da pesquisa e implicagcdes praticas ou tedricas, limitagdes

encontradas e sugestdes para estudos futuros.

o Referéncias: Listagem de todas as fontes citadas ao longo do trabalho, formatadas

conforme a norma ABNT vigentes.
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CAPITULO V
DOS CRITERIOS DA ORIENTACAO, APRESENTACAO E AVALIACAO

Secao I — Da Orientacao

Art. 7° Para o desenvolvimento do TCCII, € obrigatoria a orientacdo por um

docente. Serdo orientadores:

I - Todos os docentes do curso em que o(a) estudante estiver matriculado(a) na

UNISE;

II - Docentes de outros cursos da UNISE, conforme a area de conhecimento € a

pertinéncia tematica do trabalho.

Art. 8° A orientacdo ¢ garantida a cada aluno (a) regularmente matriculado (a) na

disciplina TCCII.

Paragrafo tdnico. Para ter garantido seu direito a orientacdo, o aluno devera estar
devidamente matriculado na disciplina, bem como cumprir necessariamente com as

disposig¢des das disciplinas que compdem o semestre em todas as suas etapas.

Art. 9° A oficializa¢do do orientador deverd ocorrer mediante assinatura da Carta de

Aceite com entrega a coordenagao do curso.
Art. 10 - Cabe ao orientador:

I- Acompanhar o aluno durante todas as etapas de desenvolvimento do TCC, desde a

elaboragdo do projeto até a entrega da versao final,

II- Orientar o aluno quanto a entrega de documentos e cumprimento de prazos

estipulados;
III- Verificar se o aluno esta cumprindo o cronograma previsto no projeto de TCC;

IV- Comunicar ao Colegiado do Curso eventuais problemas relacionados a frequéncia
do aluno as atividades de orientagdo e ao seu desempenho na elaboragdo do TCC, se assim

julgar necessario.
Art. 11 - Toda alteragdo, quer seja de orientador e/ou projeto, devera ser solicitada e
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justificada ao Colegiado de Curso com um prazo de, no minimo, trés meses de antecedéncia

em relacdo a entrega do trabalho final.

Paragrafo unico. Qualquer alteracdo devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso

para que seja efetivada.
Art. 12 - S3o deveres do aluno:
I — Cumprir prazos estabelecidos no cronograma de TCC;
IT — Participar das orientagdes regularmente;
III — Apresentar o trabalho de forma ética e original;
IV — Manter contato frequente com o orientador;

V — Cumprir as normas institucionais de producao académica.

Secao II — Da apresentacio

Art. 13 - A apresentagdo do TCC ocorrera nas formas escrita (apresentacdo textual da

pesquisa desenvolvida) e oral (exposi¢ao do trabalho e arguicdo em banca examinadora).

Art. 14 - O aluno deveré entregar a banca examinadora uma cépia do TCC virtual, com

antecedéncia minima de 20 (vinte) dias antes da data prevista para a apresentacao oral.

§ 1° O aluno deverd entregar, junto com a copia do TCC o Termo de Autenticidade,
devidamente preenchido e assinado, atestando que o trabalho ¢ de sua autoria e que todas as

fontes utilizadas estdo devidamente referenciadas.

§ 2° O aluno que nao entregar o TCC no prazo estipulado sera reprovado na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso, devendo, no semestre seguinte, efetuar matricula novamente

e submeter-se a todos os parametros de frequéncia e nota.

Art. 15 - A apresentacao oral do TCC ocorrera conforme edital publicado pela

coordenacdo do curso, em carater publico.

Paragrafo unico- O tempo de apresentacdo serd distribuido da seguinte forma:
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estudante (20 minutos para exposi¢cdo), membros da banca (15 minutos para arguicao),
estudante (15 minutos para responder a argui¢do) e 10 minutos para leitura do parecer e

fechamento.

Secao III - Da Avaliacao
Art. 16 - O TCC sera avaliado em duas etapas:

I — TCC I: avaliagdo do projeto, apresentacdo oral e avaliacao do professor

responsavel pela disciplina;

I — TCC II: avaliagdo do trabalho final, apresentacdo oral e avaliacdo do

orientador.
Art. 17 - As bancas examinadoras serdo compostas da seguinte forma:

[ - TCC I: professor responsavel pela disciplina de TCCI e um docente da instituicao

(possivel orientador do TCCII);
II — TCC 1II: orientador e dois membros, sendo um interno e outro externo ao curso.

§ 1° Cada membro da banca devera preencher um formulario de avaliagdo, por escrito,

conforme modelo institucional.

§ 3° Ao final dos trabalhos da Banca Examinadora de TCC serd gerada uma Ata que

devera ser assinada pelos membros da banca.

Art. 18 - Sera considerado(a) aprovado(a) o(a) estudante que obtiver média final igual
ou superior a 7,0 (sete). Caso a média final seja inferior a esse valor, o(a) estudante devera

refazer o componente Trabalho de Conclusao de Curso (TCCI ou TCCI, conforme o caso).

Art. 19 - Apds a avaliagao dos membros da Comissao, se o TCC for aprovado, o aluno
se comprometera a depositar, no prazo de 15 dias, na Secretaria Académica, 1 (uma) via da
versdo final do trabalho, versdo formato PDF, em midia digital, contendo as correcdes e

sugestoes da banca examinadora.

Avenida Desembargador Clotario Portugal, 933, Centro, Campo Largo, Parana, CEP: 83601-320.
Rua XV de Novembro, 1609, Centro, Campo Largo, CEP 83601030



/ -
‘ounise
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 - Os casos omissos do presente regulamento de TCC serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso, assessorado pelo Coordenador do Curso e pelos 6rgdos deliberativos da

Faculdade.

Art. 21 - Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagdo e homologacao

pelo reitor.
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